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AVRUPA BIiRLiGi VE DIS iLiSKiLER GENEL MUDURLUGU
BILGI NOTU

Bilindigi lzere; yurt disinda gorevlendirilen 6gretmenlerin secim esas ve usulleri, gorev
sureleri, ayliklar, izinleri, geri cagrilmalari ve diger hususlara iliskin is ve islemler 3 Temmuz
2003 tarih ve 25157 sayill Resmi Gazete' de yayimlanan 05/06/2003 tarih ve 2003/5753
saylll Bakanlar Kurulu Karan cergevesinde gergeklestiriimektedir. Bu Karara istinaden
gorevlendirilecek 6gretmenlerin  gorevlendirildikleri lilkeye gitmeden ©6nce Tirkiye'de
yapacaklari is ve islemler hakkindaki bilgiler asagida yer almaktadir.

LUTFEN ASAGIDAKI BiLGIiLERI DIKKATLICE OKUYUNUZ!

A) Pasaport islemleri: Yurt disinda goreviendirilecek 6gretmenler, géreviendirme yazilari

B)

dairelerine/il milli egitim miidiirliiklerine ulastiktan sonra pasaport almak (izere
kadrolarinin bulundugu dairelere/il milli egitim miidiirliiklerine basvuracaklardir.
Kadro derecesi 1-2-3 olanlar Hususi, diderleri Hizmet damgali e-pasaport
alabileceklerdir. Hizmet damgali e-pasaportun basvuru formunda bulunan yurt disinda
gorevlendirildigi tarih ile ilgili kisminin _baslangici _bdlimiine pasaport basvurusunun
yapildidi giiniin tarihi, bitis boliimiine ise pasaport tarihinden Itibaren dérdiincii yilin bitis
tarihinin yazilmasi gerekmektedir.

Saghk Kurulu raporu: Yurt disinda gorevlendirilen O0gretmenler tam tesekkiillii
devlet ya da iiniversite hastanelerinden yurt disinda gorev yapmalarinda saglik
yoniinden sakinca bulunmadigini gosteren saglik kurulu raporu alacaklardir. Es ve
cocuklar icin saghk kurulu raporu alinmayacaktir.

Vize Basvurusu Icin Yapilmasi Gereken Is ve Islemler

1. Almanya ve isvicre Vize Basvurusu icin Hazirlanacak Belgeler ve islem
Sirasi:

« Basvuruda bulunacak kisi icin 2 adet basvuru formu doldurulacaktir. Ornek
basvuru formunun dikkatlice incelenmesi énemlidir.

e 2 tanesi basvuru formlarina yapistirimak ve bir tanesi vize icin atac ile eklenmek
lzere 3 adet biometrik fotograf hazirlanacaktir.
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o Pasaportlar (yesil veya gri olmak zorundadir) tim evraklarla birlikte hazirlanarak
cok ivedi olarak kapall zarfta dosya icerisinde Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel
Mudurligi'ne kargo ile gonderilecektir.

o Isteyen égretmenlerimiz, islemlerini kendileri de yiiriitebilecektir.

Ailesi icin basvuruda bulunacak dgretmenlerimizin dikkatine:

o Basvuruda bulunacak her aile Uyesi icin 2 adet bagvuru formu doldurulacaktir.
Ornek basvuru formunun dikkatlice incelenmesi 6nemlidir.

o Her aile lyesi icin "tam tekmil vukuath niifus kayit érnegi" alinarak (asl
+ fotokopisi) belgelere eklenecektir.

e Basvuruda bulunacak her aile Uyesi icin 2 tanesi basvuru formlarina yapistiriimak
ve bir tanesi vize icin atac ile eklenmek lzere 3 adet biometrik fotograf
hazirlanacaktir.

e Basvuruda bulunacak her aile Uyesi icin niifus mudirliginden alinacak
uluslararasi dogum kayit 6rneginin ( Form - A ') ash ve fotokopisi eklenecektir.

o Yalmizca gocugunu beraberinde goétiirecek olanlarin gocuklarini yurt
disina gotiirebileceklerine dair noter onayli muvafakatname almalan
gerekmektedir.

Esini Gotiirmek Isteyenler icin:

o Nufus midirluginden uluslararasi evienme bildirimi ( Form- B ) alinacak, asl
ve bir adet fotokopisi, yurt disina gidecek olan 6gretmen ve esinin Basvuru
Formlarina ayri ayr eklenecektir.

i Almanya'da gorevlendirilen 6gretmenlerin, ihtiyac olmadikca yurt disi gorevlerine
baslamadan es ve cocuklari icin vize basvurusunda bulunmamalari 6nerilmektedir. Es ve
cocuklarin vize bagvurular, aile birlesimi icin gerekli belgeler 6gretmenler tarafindan
hazirlandiktan sonra Ankara'daki Almanya Blyiikelgiligine sahsen yapilacaktir.

2. Fransa Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§lem Sirasi:

 Vize formlan ilgili biyukelgilik veya konsolosluktan alinabilecegi gibi ilgili web
sayfalarindan bu formlarin giktilari alinarak da doldurulabilir.

3. Ingiltere Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve islem Sirasi:

« Ingiltere'de géreviendirilen 6gretmenler kendilerine ve beraberlerinde
gotiirecekleri es ve cocuklarina ait pasaportlari ile birlikte Avrupa Birligi ve Dis
Iliskiler Genel Mudirligi'nce tespit edilecek bir tarihte Avrupa Birligi ve Dis
Iliskiler Genel Midiirliigiine gelerek vize basvurusu yapacaklardir. Vize
basvurusu yapacak 6gretmenler yanlarinda vize formlarina yapistirimak (zere
4'er adet biometrik vesikalik fotograf bulunduracaklardir.
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o Fransa ve Almanya'da gorevlendirilecek 0Ogretmenlerin vize iglemlerini
uygulamada bir degisiklik olmadigi takdirde grup adina goérevlendirilen asagida
iletisim bilgileri yazili 6gretmenlerin ylriitmesi planlanmaktadir.

4. Yunanistan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§Iem Sirasi:

o Hususi damgali pasaportu olanlara vize uygulandi§indan, bu durumda olanlar
tim iglemleri tamamladiktan sonra Yunanistan'in Ankara Biyukelgiligine vize
basvurusunda bulunacaklardir.

« Vize icin istenen belgeler
v' Lahey onayl savcilik Belgesi
v" Apostilli adli sicil kaydi
v Bulagici hastaligi olmadigina dair kan testi
v" Vukuath niifus kayit érnegi

« Vize basvurusu yapacak 6gretmenler yanlarinda vize formlarina yapistiriimak
lizere 4'er adet biometrik vesikalik fotograf bulunduracaklardir.

e Yukaridaki evraklarin tamami 6gretmenin beraberinde gotiirecedi es ve
gocuklari icinde hazirlanacaktir

5. Kuveyt Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve islem Sirasi:

Sadlik raporu icin gereken belgeler

« Devlet veya Universite Hastanesinde kurum onayli yaptirilacak "HIV-HBSAG-
HCV-VDRL" testleri,

o Verem Savas Dispanserinden alinacak "Verem Yoktur" yazisi,

« Sabika Kaydi (Ingilizce veya Arapca terciime yaptirilip Noterden Tasdikli ve
valilik onayl olup, Dis Isleri Bakanligindan ve ilgili Elcilik onaylari yaptirilacak,

e Hususi damgali pasaportu olanlara vize uygulandi§indan, bu durumda olanlar
tiim islemleri tamamladiktan sonra Yunanistan'in Ankara Biiylkelgiligine vize
basvurusunda bulunacaklardir.

Vizesi icin istenen belgeler

o Apostil onayll savcilik Belgesi
e Saglk Kurulu Raporu

o Vukuath niifus kayit 6rnegi
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 Vize basvurusu yapacak 6gretmenler yanlarinda vize formlarina yapistiriimak tizere
4'er adet biometrik vesikalik fotograf bulunduracaklardir.

o Yukaridaki evraklarin tamami 6gretmenin beraberinde gétiirecedi es ve cocuklari
icinde hazirlanacaktir.

6. Suudi Arabistan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§Iem Sirasi

ONEMLI NOT: Suudi Arabistan’da goreviendirilen dgretmenler pasaportlarini
cikarttiktan sonra Bakanhigimizda gorevli personel Nermin AKDENIZ ile telefonla
irtibata gegmesi gerekmektedir.

Nifus clizdani 6rnegdi (Noterden tasdikli olacaktir),

Niifus clizdani fotokopisi, (Noterden tasdikli olacaktir.)

o Sabika kayit (Savcilik) belgesi,( Son 1 ayda alinmis olmasi gerekmektedir.)
o Sabikasi olanlar Suudi Arabistan’a gidememektedirler.

 Nifus il mudurliginden aile kayit 6rnegi.

o Vize formu, (Meslek hanesi pasaporttaki meslek hanesi ile ayni olacak) ve 3 adet
biometrik fotograf ,(Fotograflarda arka fon beyaz olacaktir.)

» Pasaport, (pasaport siiresinin gegerliligi en az 2 yil olmasi ve emniyetten kag adet
pasaporta sahip olunduguna dair mihirli yazi alinmasi gerekmektedir.)

o Pasaportlarin islem gérmus sayfalarinin fotokopisi,

e Saglk kurulu raporu ( Raporda bulunan imza ve mihiirlerin agik ve anlasiimasinin
kolay olmasi, s6z konusu raporun son bir ayda alinmisg olmasi gerekmektedir.),
(Ankara’da konsoloslugun anlastigi hastaneden alinmasi gerekmektedir.)

o Akciger mikro filmi (Verem Savas Dispanserlerinde gektirilebilir), (Son 1 ayda
alinmis olmasi gerekmektedir.)

e HEPATIT testleri (HBS-AG, ANTI HCV, HIV), (Sonl ayda alinmis olmasi
gerekmektedir.)

o Bayanlar icin muvafakat name
e Cocuklar icin asi karti (Cocuklarina vize almak isteyenler igin),
« Evlilik cizdaninin fotokopisi (Eslerine vize alacaklar igin)

« Vize yazisinin fotokopisi (Vize basvurusu yapilirken AB ve Dis lliskiler Genel
Mudurliglnce verilecektir)

« Harg iicreti: (Suudi Arabistan Biiylikelgiliginin belirledigi Bankaya 6¢denecektir.
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M Gidecek 6gretmenlerin diplomalarinin Arapga terciimesini yaptirarak noterden tasdik
ettirmeleri ve daha sonra Disisleri Bakanligi, Suudi Arabistan Kiiltiir Ataselidi ile Suudi
Arabistan konsoloslugundan da onaylatmalari ve bunun yani sira diploma asillarinin
yanlarinda getirmeleri gerekmektedir.

S6z konusu islemler yanlarinda gotiirecekleri es ve c¢ocuklari adina Suudi
Arabistan da yapacaklar yetkili es ve ¢cocuk basvurusu icin gerekmektedir.

e Gecen sene giden 0ogretmenlerimizin ayrica, nifus kayit Orneginin Arapca
tercimesi, noter, Disisleri Bakanligi ve Suudi Arabistan Konsoloslugundan
onaylatmasi gerekmektedir.

e Rapor ve tetkikler dnce sadlik raporunun alindidi ilin saghk midirligine ve
valiligine, daha sonra Disisleri Bakanligina onaylatilacaktir, Disisleri Bakanligi
Protokol Genel Midirliginden alinacak nota yazisi ile Suudi Arabistan
Buyikelgiligine basvurulacaktir.

W Suudi Arabistan'da gérevlendirilen ogretmenler Saglk Kurulu Raporunu
Ankara'ya gelerek ilgili konsoloslugun anlastigi hastaneden alacaklardir.

e Suudi Arabistan da gorevlendirilecek 6gretmenler kendilerine ait pasaportlari ile
birlikte Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Miidiirligii'nce tespit edilecek bir tarihte
gelerek vize basvurusu vyapacaklardir. Vize basvurusu yapacak ©Ogretmenler
yanlarinda vize formlarina yapistiriimak (zere 4'er adet biometrik vesikalik fotograf
bulunduracaklardir.

e Suudi Arabistan'da gorevlendirilecek 6gretmenler goérev yerlerine ulastiktan ve
oturum aldiktan sonra es ve gocuklari igin vize bagvurusunda bulunacaklardir.

7. Iran Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve islem Sirasi

. 1Iran' da gérevlendirilen dgretmenler icin; vize uygulanmamakta olup, gorev
yerine gidince vize miracaatinda bulunacaklardir. Vize bagvurusu yapacak
Ogretmenler yanlarinda 2'ser adet biometrik vesikallk fotograf
bulunduracaklardir.

8. Liibnan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve Islem Sirasi

Libnan’da gorevlendirilen 6gretmenler igin; vize uygulanmamaktadir.

9. Tunus Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve islem Sirasi

Tunus' da gorevlendirilen 6gretmenler igin; vize uygulanmamaktadir.

10. Kuzey Kibris Tiirk Cumhuriyeti Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§Iem
Sirasi

Kuzey Kibris Tirk Cumhuriyetinde gorevlendirilen 0Ogretmenler igin; vize
uygulanmamaktadir.
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11. Giircistan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve islem Sirasi

Glircistan'da gorevlendirilen 6gretmenler igin; vize uygulanmamaktadir.

12. Azerbaycan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve Islem Sirasi

Azerbaycan' da gorevlendirilen 6gretmenler icin; vize uygulanmamaktadir.

13. Ozbekistan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§Iem Sirasi

Ozbekistan'da gérevlendirilen &§retmenlerin pasaportlarini almalarina miiteakiben
(aile bireyleri de yanlarinda gidecekse onlarin da pasaportlari gerekmektedir.) Genel
Midirligimizce verilecek vize yazisi ile birlikte gérevlendirildikleri Glkenin Ankara'da
bulunan Biiyiikelciliginden vize alarak pasaportlarina islettireceklerdir. Ozbekistan'da
gorevlendirilenlerin vizeleri, ilgili Ulkelerin Disisleri Bakanhgi'nca vize konusundaki
talimatin Ankara'daki Biiyiikelciliklerine ulastiginda vizeleri Ankara'daki Ozbekistan
Biiyiikelciligince verilecektir. Bu sebeple Ozbekistan'da gérevlendirilecek dgretmenler,
varsa yanlarinda gidecek aile bireylerinin pasaport veya pasaportlarinin islemli sayfa
fotokopilerinin ivedilikle Genel Midirligimize gonderilmesi ve diger yapilacak
islemlerin de es zamanli olarak yuritllmesi gerekmektedir.

14. Kirgizistan ve Romanya Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve Islem Sirasi

Kirgizistan ve Romanya'ya goreviendirilen 6gretmenler pasaportlarini almalarina
muteakiben (aile bireyleri de yanlarinda gidecekse onlarin da pasaportlari
gerekmektedir.) Genel Midirligimizce verilecek vize yazisi ile birlikte
gorevlendirildikleri  Glkenin  Ankara'da bulunan Blyukelgiliginden  vizelerini
pasaportlarina isleteceklerdir.

15. Tiirkmenistan Vizesi icin Hazirlanacak Belgeler ve i§Iem Sirasi

Tlrkmenistan'da gorevlendirilen 6gretmenler pasaportlarini almalarina miiteakiben
(aile bireyleri de yanlarinda gidecekse onlarin da pasaportlari gerekmektedir.)
Tlrkmenistan'da uygulanan vize rejimi geregi bu llkede gorevlendirilen 6gretmenler
ve varsa yanlarinda gidecek aile bireylerinin her birine pasaport ¢ikarilmasi zorunlu
olup ilgililere ait pasaportlarin iglemli sayfa fotokopilerinin ivedilikle Genel
Midirligimiize gonderilmesi ve diger yapilacak islemlerin de es zamanl olarak
yuritilmesi gerekmektedir.

16. Moldova vize basvurusu icin, hazirlanacak belgeler ve islem sirasi

Moldova'da goreviendirilen 6gretmenlerin pasaportlarini almalarina miiteakiben (aile
bireyleri de yanlarinda gidecekse onlarin da pasaportlari gerekmektedir.) Genel
Mudurligiimiizce verilecek vize yazisi ile birlikte gorevlendirildikleri {ilkenin Ankara'da
bulunan Bliyikelciliinden vizelerini pasaportlarina iglettireceklerdir. Moldova'da
gorevlendirilen 6gretmen/6gretmenler igin asadida belirtilen evrakin  onayli
orneklerinin Moldova Makamlarina sunulmak Uzere ivedi olarak Genel Midirligimize
gonderilmesi gerekir.
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Moldova Makamlarindan davet yazisi gelmeden pasaport, bos kadroya atanma vs.
islemler tamamlanacak ancak géreve devam edilecektir. Davet yazisi alindiktan sonra
6gretmen vize igin Moldova'nin Ankara'daki Bliyiikelgiligine yonlendirilecektir.

Gerekli Belgeler:

% Ilgili Makamlardan alinacak Apostil onayli sabika kayit belgesi, (Apostil, bir
belgenin gergekliginin tasdik edilerek baska bir {ilkede yasal olarak kullaniimasini
saglayan bir belge onay sistemidir. 1Ilgili Valiligin ve ilgili iilke
konsoloslugunun onayini gerektirir.)

% Noterden onaylanmis ve Apostil onayi yapilmis diploma 6rnedi,

% Ogretmenin esine de Moldova’da oturum (ikamet) izni alinacaksa, aile ciizdaninin
(evlenme clizdani) noter onayl ve Apostil tasdikli 6rnedi ve 6gretmenin esine de
ilgili makamlardan alinacak Apostil onayli sabika kayit belgesi,

+« Diploma ve aile clizdani asillarinin da Moldova Makamlarinca istenmesi halinde
ibraz edilmek lizere 6gretmenlerin yanlarinda bulundurmalari gerekmektedir.

NOT: Apostil onaylarl icin Valilik, Kaymakamlik ve sabika kaydi icin Adliyeden bilgi
alinabilecektir.

111 Ogretmenlerin yurt disi gérev yerlerinde oturum izni almadan izinli olarak
Tiirkiye'ye gelmeleri yeniden vize almalarimi gerektireceginden kesinlikle oturum
alinmadan Tiirkiye'ye gelinmemelidir.

MVize alndiktan sonra en ge¢c 90 giin icinde kullanilacaktir. Tiim
ogretmenlerimize yurt disi gérevlerine basladiktan sonra es ve cocuklarini
gotiirmeleri o6nemle tavsiye edilmektedir.

C. GOREV YERLERINE HAREKET VE AVRUPA BiRLiGi VE DIS ILiSKiLER GENEL
MUDURLUGUNE TESLiM EDiLECEK BELGELER:

1. Yurt disinda gorevlendirilen 6gretmenler gorev yerlerine hareket edecekleri tarihe
kadar yurt igi gbrevlerine devam edeceklerdir.

2. Ogretmenler gérev yerlerine hareket etmek iizere Bakanligimiza davet edildikleri
tarihte asagidaki belgelerle birlikte Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Mudiirliigii'nde
hazir bulunacaklardir.

a) Tam tesekkilli devlet ya da Universite hastanelerinden alinacak saglik kurulu
raporu,

b) Yurt disinda goreviendirilen 6gretmenin (zerinde yoneticilik veya mifettislik
(denetmenlik) goérevi bulunmadidini gosteren belge (Okul veya Milli Egitim
Mudurliklerinden alinacaktir. Okul miuddrleri kendilerine ait belgeleri bir Gst
makama imzalatacaklardir),
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D- UCAK REZERVASYONLARI:

Ogretmenlerimizin ucak rezervasyonlari Bakanligimizca yaptiriimaktadir. Beraberinde
es ve gocuklarini gétirmek isteyenler bilet rezervasyonlarini kendileri yaptiracaklardir.

E- YOLLUK BELGELERI:

Ogretmenlerimiz yurt disi gbrev yerlerine hareket edecekleri tarihte Avrupa Birligi ve
Dis iliskiler Genel Midiirligi Yurtdisi Teskilati Daire Baskanhiindan yolluk belgelerini

alacaklardir.

F- OGRETMENLERIN GOREV YERLERINDE KARSILANMALARI:

Yurt diginda gorevlendirilen 6gretmenlerimiz gorev yerlerine ulagtiklarinda egitim
misavirliklerimiz/egitim ataseliklerimiz, misyon gorevlileri veya kiiltiir merkezi gorevlilerince

karsilanacaktir.

MiYurt disi ayhklarinin Disisleri

ILETISIM:

Bakanligi biitcesinden o6denmeye
baslanmasi 1-2 ay gibi bir zaman alabilecektir. Bu nedenle 6gretmenlerimizin
yurt disina giderken hazirhikh olmalarn tavsiye edilmektedir.

Ogretmenlerimiz, vize is ve islemleri ile diger konularla ilgili olarak karsilagacaklari
sorunlar icin asadida isimleri belirtilen subemiz personeli ile iletisim kuracaklar ve
http://abdigm.meb.gov.tr adresinde yapilacak duyurulari takip edeceklerdir.

Almanya ve Isvigre icin ilgili personel Bil.Isl. Iklime GORGULU | (0312)418 82 88/4031
Fransa ve Ingiltere icin ilgili personel Sef Baki SARI (0312)418 82 88/4131
Suudi Arabistan, Kuveyt, Bahreyn ve Sef Nermin (0312418 82 88/4111
Liksemburg igin ilgili personel AKDENIZ

Yunanistan, Liibnan, iran, Tunus, Bil.Islt. Ferhan DUNDAR | (0312)418 82 88/4091
KKTC igin ilgili personel

Giircistan, Romanya, Moldova ve Tiirk | VHKI Selda KORKMAZ | (0312)418 82 88/4091

Cumbhuriyetleri

Avrupa Birligi ve Dis Iliskiler Genel Miidiirliigii
Telefon: 0 (312) 212 38 70

MEB Besevler Kampusu C Blok 06500 Besevler/ANK.

E-posta: diyteb@meb.gov.tr
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